Guatemala, 31 de mayo de 2016

Doctor
Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y la Recreacion

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Profesionales Namero 694-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 216-2016,
correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando la factura nimero serie “B” niimero 001.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesorar a la Direccion General del Deporte y la Recreacién en temas administrativos y financieros
dentro del marco legal de las normas de control interno.

e Asesorar desde su drea de especializacién en el desarrollo de lineamientos relacionados con el analisis
y discusion de problemas en materia administrativa y financiera de competencia a la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

o Asesorar en el correcto seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados a la Direccion
General del Deporte y la Recreacion e informar segun corresponda el estatus de los mismos.

o Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades administrativas de la Direccion
General del Deporte y 1a Recreacion.

e Asesorar al Vicedespacho de Cultura en temas administrativos y finanzas cuando le sea requerido.

e  Ser enlace entre el Vicedespacho de Cultura y Ia Direccion General del Deporte y la Recreacion.

e Dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de discusion en las cuales sea
necesario el asesoramiento administrativo y financiero en materia de deporte y recreacion.

e Otras relacionadas y afines a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

&

Se asesoro al Vice Despacho del Deporte y la Recreacion y, el Vice Despacho de Cultura del
Ministerio de Cultura y Deportes, en el logro y cumplimiento de los objetivos y metas trazados
conforme al Plan Nacional de Gobierno, las Politicas Culturales y Deportivas Nacionales, el
Plan Nacional de Desarrollo Cultural a largo plazo y el Plan Operativo Anual del Ministerio de
Cultura y Deportes.

Se apoy6 en el andlisis de expedientes y correspondencia recibido por el Vice Despacho del
Deporte y la Recreacién y el Vice Despacho de Cultura del Ministerio de Cultura y Deportes.
Se participoé en sesiones de trabajo convocadas por el Vice Despacho del Deporte y la
Recreacion y el Vice Despacho de Cultura en diversos temas, laborales, juridicos,
administrativos y financieros de las unidades que conforman el Ministerio de Cultura y
Deportes.

Se asistid a reuniones de trabajo con las distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de Cultura

y Deportes, en las que fui delegado.

Jaime Haroldo Requena Rodas k

Dlrectm a.j
Direccion General del Degporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes




